
      अनसुचुी-१ 

    शिहदनगर नगरपािलका  
                                    नगर कायªपािलकाको कायाªलय 
                                                  करार सेवाका कमªचारीको कायªसÌपादन मुÐयाङ्कन फारम 
           खÁड क 

िववरण पेश गरेको कायाªलय:-  
दताª नं. िमित:- 
कमªचारीको नाम:-  
कमªचारीको पद ®ेणी/तह:-  
मÐुयाङ्कन अवधी:-         साल        मिहना        गते   दिेख :        साल          मिहना          गते सÌम 
कायाªलयमा काम शŁु गरेको िमित:-        ।        ।  
सपुरीव±ेक सम± पेश गरेको िमित:-         ।          । 
                                               सÌपािदत कामको िबबरण 

  मÐुयाङ्कन अविधमा गरेका मु́ य कामहŁ सचुक बमोिजम काम भए/नभएको 
क)    
ख)   
ग)   
घ)   
ङ)   

िबवरण पेश गन¥ कमªचारीको दÖतखत                                 िमित:-        ।       ।   
   खÁड ख 

मुÐयाङ्कन 

 मुÐयाङ्कन आधार                 मुÐयाङ्कन अंक 
सपुरीवे±क ÿदान    
गन¥ 

पुनरावलोकनकताªले 
ÿदान गन¥ 

पुनरावलोकन 
सिमितले ÿदान गन¥ 

१) िवषयबÖतकुो ²ान र िसप 
क.कामसगं सÌबिÆधत िवषयको आधारभुत जानकारी  
ख. कामसगं सÌबिÆधत िवषयमा भएका निवनतम िवषयको 
जानकारी 
ग.िवषयवÖतु सÌबिÆध िसप 
घ. सीप ÿयोगको ±मता 

   

२)अनुशासन आचरण,िशĶाचार र आ²ापालन 
क.कमªचारीको लािग तोिकएको पोशाक लगाउने गरेको 
ख.कमªचारीले पालन गनुªपन¥ आचरण पालन गरेको 
ग. आफु भÆदा मािथÐलो तहका पदािधकारीले िदएको आ²ा पालन 
गरेको  
घ.अनािधकृत Łपमा सचुना िदन ेनगरेको  

   



 

३)समयपालन र िनयिमतता 
क.समयमा कायाªलय उपिÖथत भएको  
ख.िवना जनाकारी कायाªलयमा उपिÖथत हòन े
नगरेको 
ग.िनयिमत Łपमा कायाªलयमा उपिÖथत भएको  
घ. कायाªलयको आवÔयकता अनसुार कायाªलय 
समय भÆदा अितåरĉ समय पिन काम गन¥ गरेको 

   

४)सरोकारवालासंगको Óयवहार 
क)आफु भÆदा मािथका कमªचारीहŁसंग गन¥ 
Óयवहार उपयĉु रहकेो 
ख. आफु सरह र आफु मातहतका 
कमªचारीसंग गन¥ Óयवहार  िमýवत रहकेो  
ग.सेवाúाही संग गन¥ Óयवहार िमýवत रहकेो 
घ.मÖुकान सिहतको Óयवहार गन¥ गरेको 

   

५) काम सँगको लगाव र नितजा 
क. कायाªलयको कामलाई मलु ÿाथिमतामा 
रा´ने गरेको 
ख.कायाªलयको काम समयम ैसÌपÆन गन¥ 
गरेको 
ग.िदइएको काम समयम ैसÌपÆन गन¥ गरेको 
घ.कायाªलयमा आफुसँग रहकेा सामानको 
उिचत ढंगले सरु±ा र संर±ण गन¥ गरेको 

   

    जÌमा ÿाĮांक अंक र अ±रमा    
                पूणाªङ्क ४०(चािलस) ३०(ितस) ३०(ितस) 
८५ ÿितशत भÆदा बढी र ७५ ÿितशत कम 
अंक िददा खलुाइएको कारण 
 

सपुरीवे±कको 
नाम:- 
 

पुनरावलोकनकताª 
को नाम:- 

पुनरावलोकन सिमितका 
पदािधकारीको नाम: 

 पद 
 

पद पद 

सकेंत न.ं 
 

सकेंत न.ं सकेंत न.ं 

दÖतखत 
 

दÖतखत दÖतखत 

िमित 
 

िमित िमित 

 


